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Om uw kind in te schrijven op een school, neemt u contact op met de school waar uw voorkeur naar 
uitgaat. U vult het aanmeldingsformulier in en zet uw handtekening eronder. Op het moment van 
aanmelden moet uw kind minstens drie jaar oud zijn. De aanmelding moet minstens 10 weken vóór 
de start van de school plaatsvinden. Op die manier heeft de school genoeg tijd om te beslissen of uw 
kind op die school kan starten, of dat een andere school misschien beter past. 
 
Na de aanmelding wordt snel een intakegesprek gepland. Hierin bespreekt de school met u of uw kind 
extra ondersteuning nodig heeft, en zo ja, welke. De school vraagt u om informatie te delen, zoals van 
de peuterspeelzaal, kinderdagverblijf of de huidige school van uw kind. Ook eventuele 
onderzoeksresultaten, zoals een psychologisch onderzoek, zijn belangrijk. Er zijn twee mogelijkheden: 
 

1. Uw kind heeft geen of weinig extra ondersteuning nodig. In dat geval kan uw kind gewoon op 
de school van je keuze worden geplaatst. 

2. Uw kind heeft wel extra ondersteuning nodig. De school zal dan onderzoeken of ze deze 
ondersteuning kunnen bieden. Als dat zo is, wordt uw kind geplaatst en bespreekt de school 
met u welke voorzieningen ze kunnen treffen. Dit wordt vastgelegd in een plan van aanpak. 
Kan de school de ondersteuning niet bieden, dan zal de school u doorverwijzen naar een 
andere school of naar het speciaal onderwijs. 

 
Kort samengevat: 

• Meld uw kind aan bij de school van uw keuze, minstens 10 weken voor de start. 

• U wordt uitgenodigd voor een intakegesprek waarin de ondersteuningsbehoeften van uw 
kind worden besproken. 

• De school onderzoekt na aanmelding of uw kind geplaatst kan worden. 

• Als uw kind geplaatst kan worden, ontvangt u informatie over de startdatum en 
voorbereidingen. 

• Heeft uw kind extra begeleiding nodig en kan de school dat bieden, dan wordt uw kind 
geplaatst en wordt er een plan van aanpak opgesteld. 

• Als de school de benodigde extra begeleiding niet kan bieden, wordt u doorverwezen naar 
een andere geschikte school of naar het speciaal onderwijs.  

Soms heeft een kind meer ondersteuning nodig. Niet iedere school kan dezelfde ondersteuning 
bieden. Heeft uw kind extra ondersteuning nodig, dan kunt u bij de school het school-
ondersteuningsprofiel (SOP) opvragen. In het SOP beschrijft de school hoe de ondersteuning op de 
school is geregeld en welke extra ondersteuning mogelijk is. U kunt dan direct zien of de school van 
uw keuze het beste bij uw kind past. Het schoolondersteuningsprofiel van de school kunt u vinden 
op de website van de school of kunt u opvragen bij de directeur van de school. Komt u er niet uit? 
Neem contact op met de school. Zij kunnen u helpen om een goede keuze te maken. 
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Binnen 6 weken na de aanmelding van uw kind op school, zal de directeur beslissen of uw kind wordt 
toegelaten. Als er meer tijd nodig is, kan deze periode met maximaal 4 weken worden verlengd. 
 

• U ontvangt bericht over de toelating en er worden afspraken gemaakt voor de eerste 
schooldag. 

• Voor kleuters die instromen in groep 1 kunnen afspraken worden gemaakt over een 
wenperiode. Volgens de wet mogen kleuters tussen 3 jaar en 10 maanden en 4 jaar 5 dagen 
onderwijs kunnen volgen zonder officiële inschrijving. 

 
Let op! Inschrijving kan alleen plaatsvinden als uw kind niet al staat ingeschreven op een andere school. 
 
Soms kan het gebeuren dat de directeur van de school besluit om een kind niet toe te laten. Dit gebeurt 
alleen als er goede redenen voor zijn: Uw kind wordt niet toegelaten omdat de school niet in staat is 
om te voldoen aan de ondersteuningsbehoeften van het kind. De school kan niet de begeleiding 
bieden die uw kind nodig heeft.  
 
Vervolgstappen:  

• U ontvangt een brief waarin staat waarom het kind niet is toegelaten. 

• De school helpt u bij het vinden van een andere school die wel kan voldoen aan de 
ondersteuningsbehoeften van uw kind. Dit kan een andere basisschool in de buurt zijn, of 
wanneer een kind meer ondersteuning nodig heeft, een school voor speciaal onderwijs (zie 
kader). Dit gebeurt binnen 6 weken, maar kan maximaal 4 weken langer duren.  

• Bent u het niet eens met het besluit, dan kunt u bezwaar maken door binnen 6 weken een 
bezwaarschrift in te dienen bij het schoolbestuur. Het bestuur reageert binnen 4 weken en 
luistert naar beide partijen voor er een besluit genomen wordt en neemt vervolgens een 
besluit.  

• Bent u het nog steeds niet eens met het besluit, dan kun je het geschil voorleggen aan de 
Geschillencommissie passend onderwijs. 

• Als u denkt dat er sprake is van discriminatie vanwege een handicap of chronische ziekte, 
kunt u een oordeel vragen aan het College voor de Rechten van de Mens. 
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Uw kind wordt niet toegelaten om redenen die niet te maken hebben met zijn of haar behoefte 
aan ondersteuning, maar gebaseerd zijn op informatie die u aan de school hebt gegeven (of niet 
hebt gegeven). In dat geval volgen we de volgende procedure:  

• U krijgt een brief waarin staat waarom uw kind niet wordt toegelaten.  

• De school nodigt u uit voor een gesprek waarin zij hun redenen voor de weigering zullen 
toelichten. Er wordt een verslag van dit gesprek gemaakt en naar u gestuurd. 

• U hebt het recht om bezwaar te maken tegen deze beslissing. 

• Als u bezwaar maakt, volgt er een procedure waarbij u binnen zes weken een bezwaarschrift 
indient bij de schoolleiding. Zij reageren binnen vier weken en organiseren een gesprek 
waarin zowel u als de school de standpunten kunnen toelichten voordat er een beslissing 
wordt genomen. 

  

1. Er is een andere basisschool in de buurt die wel de benodigde ondersteuning kan bieden 
Soms kan een andere school in de buurt uw kind de juiste hulp bieden. Als dat zo is, 
overleggen we samen met u en melden we uw kind aan bij die school. We houden daarbij 
ook rekening met wat u graag wilt, zoals het type onderwijs of eventuele 
geloofsovertuiging. 

2. Uw kind heeft meer ondersteuning nodig, die het basisonderwijs niet kan geven; er 
wordt gekeken of uw kind in het speciaal (basis)onderwijs geplaatst kan worden 
Dit kan door een toelaatbaarheidsverklaring aan te vragen bij het samenwerkingsverband. 
Nu zijn er twee mogelijkheden:  
1. Het samenwerkingsverband gaat na onderzoek akkoord met de toelating van uw kind 

in het speciaal onderwijs. Uw kind krijgt een toelaatbaarheidsverklaring (TLV). 
2. Het samenwerkingsverband vindt na onderzoek dat uw kind minder ondersteuning 

nodig heeft dan in het speciaal onderwijs geboden wordt en geeft geen 
toelaatbaarheidsverklaring af. In dat geval wordt uw kind terugverwezen naar de 
basisschool. 

3. Als er nog geen geschikte school is voor uw kind gevonden is 
De school waar u uw kind als eerste hebt aangemeld, moet ervoor zorgen dat uw kind op 
een passende plek terechtkomt. Als dit niet binnen 10 weken lukt, wordt uw kind tijdelijk 
op die school geplaatst. Samen met u blijft de school zoeken naar de juiste school voor uw 
kind. Als u er samen niet uitkomt, is het verstandig om hulp te vragen aan het 
samenwerkingsverband of te kijken naar andere oplossingen. 

 
Als u het niet eens bent over de toelating of het ontwikkelingsperspectief van het kind, 
kunt u een onderwijsconsulent inschakelen of een verzoek indienen bij de 
geschillencommissie passend onderwijs. 
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In Nederland gaan kinderen normaal gesproken naar de basisschool als ze 4 jaar oud zijn. Maar soms 
kan het slim zijn om een kind na goed overleg eerder naar school te laten gaan. Misschien omdat uw 
kind heel goed vooruit gaat, zelfstandig is, zich goed kan concentreren en goed met andere kinderen 
kan omgaan. Dan kan het zijn dat een kind beter op zijn plek is in groep 1, waar hij of zij meer uitdaging 
krijgt en met kinderen van hetzelfde niveau kan spelen. Vroeg naar school gaan kan ervoor zorgen dat 
een kind later niet ontmoedigd raakt in het leren op school. Bij het maken van deze beslissing staat 
altijd het belang van het kind voorop bij KyK. 
 

De beslissing om een kind jonger dan 4 jaar naar de basisschool te laten gaan, wordt heel zorgvuldig 
genomen. Er wordt gekeken naar de ontwikkelingsvoorsprong van uw kind en naar hoe het met hem 
of haar gaat. De volgende dingen worden in overweging genomen: 

• Uw kind is minstens 3,5 jaar oud. 

• Uw kind is zindelijk. 

• Uw kind kan zichzelf aankleden en uitkleden. 

• Uw kind kan omgaan met uitgestelde aandacht. 

• Uw kind kan zich aan simpele (groeps)regels houden. 

• Uw kind kan zijn gevoelens benoemen en onder controle houden. 

• Uw kind kan goed meespelen. 

• Uw kind kan goed overweg met klasgenootjes. 

• Uw kind komt voor zichzelf op en heeft vertrouwen in zichzelf. 
 

• Als er aanwijzingen zijn dat uw kind goed vooruit gaat, wordt dit besproken met jou en/of op 
het kinderdagverblijf/peuterspeelzaal. 

• U en het kinderdagverblijf/peuterspeelzaal vullen samen een observatielijst in. 

• Er wordt overlegd tussen de school, het kinderdagverblijf/peuterspeelzaal en u over de 
observatielijsten en de ontwikkelingsvoorsprong van uw kind. 

• De Intern Begeleider (IB-er) van de school observeert uw kind op het 
kinderdagverblijf/peuterspeelzaal en er kunnen testen worden afgenomen. 

• Op basis van al deze informatie wordt er besloten of uw kind wordt toegelaten. Hierbij 
worden u, de schooldirectie, de IB-er/leerkracht en het kinderdagverblijf/peuterspeelzaal 
betrokken. 

• Bij twijfels of meningsverschillen ontstaan tussen u en het 
kinderdagverblijf/peuterspeelzaal/school, kunt u hulp vragen van Integrale Vroeghulp (IVH). 

• Als uw kind wordt toegelaten, worden er afspraken gemaakt over hoe vaak hij of zij naar 
school gaat en wat voor lessen hij of zij krijgt. Er worden ook afspraken gemaakt over 
wanneer u als ouder / verzorger aanwezig moet zijn. 

• Na een tijdje wordt er gekeken hoe het gaat met uw kind. Samen met u, de leerkracht en de 
IB-er wordt gekeken naar de vooruitgang en het welzijn van het kind. Er worden afspraken 
gemaakt over hoe het verder gaat. 

• Van het hele proces wordt een verslag gemaakt, dat door alle partijen ondertekend wordt.  
 
Belangrijk: Basisscholen moeten zich houden aan de Wet Primair Onderwijs, die zegt dat kinderen 
pas vanaf 4 jaar naar school mogen. Kinderen jonger dan 4 jaar vallen niet onder deze wet en kunnen 
dus niet zomaar worden ingeschreven. Hoewel sommige inspecteurs begrijpen dat het soms beter is 
voor kinderen met een grote ontwikkelingsvoorsprong om eerder naar school te gaan, betekent dit 
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niet dat dit altijd mag. Het is heel belangrijk dat de school hiermee akkoord gaat. Als zij dat niet doen, 
kan een kind niet eerder naar school. Het recht op eerder naar school gaan bestaat dus niet. 
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Cluster 1: Scholen voor kinderen met visuele beperkingen, zoals blindheid, slechtziendheid en 
meervoudige handicaps. 
 
Cluster 2: Scholen voor kinderen met auditieve en communicatieve beperkingen, zoals doofheid, 
slechthorendheid, ernstige spraakproblemen en meervoudige handicaps. 
 
Cluster 3: Scholen voor kinderen met lichamelijke en/of meervoudige beperkingen, zeer moeilijk 
lerende kinderen en langdurig zieke kinderen (lichamelijk). 
 
Cluster 4: Scholen voor zeer moeilijk opvoedbare kinderen, scholen verbonden aan pedologische 
instituten en scholen voor langdurig zieke kinderen (psychiatrisch). 
 
In tegenstelling tot gewone basisscholen en speciaal basisonderwijs kunnen dove of slechthorende 
kinderen al vanaf 2 jaar worden aangemeld voor speciaal onderwijs. 
 
 


